
Microsoft Excel & OpenOffice Calc SHORTCUT KEYS

ファイル 新規作成 Ctrl + N

ファイルを開く Ctrl + O  or  Ctrl + F12

ファイルを閉じる Ctrl + W or  Ctrl + F4

アプリケーションの終了 Alt+ F4

編集 編集モードにする F2

セル内での改行 (Excel) Alt + Enter  (Calc) Ctrl + Enter 

セルの削除 (Excel) Delete         (Calc) Backspace 

「削除」ダイアログボックスの表示 (Excel) Ctrl + -        (Calc) Delete 

ワークシート 前のワークシートへ移動 Ctrl + PageUp 現在のシートと

前のワークシートを選択

Ctrl + Shift + PageUp

次のワークシートへ移動 Ctrl + PageDown 現在のシートと

次のワークシートを選択

Ctrl + Shift + PageDown

データ範囲 右下隅まで移動 Ctrl + End 右下隅まで選択 Ctrl + Shift + End

上端まで移動 Ctrl + ↑ 上端まで選択 Ctrl + Shift + ↑
下端まで移動 Ctrl + ↓ 下端まで選択 Ctrl + Shift + ↓
左端まで移動 Ctrl + ← 左端まで選択 Ctrl + Shift + ←
右端まで移動 Ctrl + → 右端まで選択 Ctrl + Shift + →

行 行の選択 Shift + Space 行の挿入 Alt + I,R

列 列の選択 Ctrl + Space 列の挿入 Alt + I,C (Excel)
Alt + I,L (Calc)


